
Die ARTEMIS Augenkliniken und MVZ stehen für hochqualitative medizinische Diagnostik und

Behandlung aller wesentlichen Erkrankungen des menschlichen Auges. An über 140 Standorten

beschäftigen wir ca. 1.700 Mitarbeiter - davon mehr als 270 Ärzte, die jährlich 170.000

Augenoperationen durchführen.

Wir suchen Dich als

Telefonist (m/w/d) mit medizinischen

Vorkenntnissen - Wiesbaden

Wiesbaden  |  Part-time / full-time  |  As of now

Die zur ARTEMIS-Gruppe gehörende Augenklinik in Wiesbaden bietet unter der Leitung von Herrn Dr.

Barleon einen hohen Qualitäts- sowie Servicestandard. 

Als Telefonist (m/w/d) in unserem Unternehmen fungierst Du als wertvolles Teammitglied und

übernimmst Aufgaben, welche beim Telefonieren und Bearbeiten unserer Post, anfallen.



Dein Gewinn:
Keine Wochenend-, Feiertags- und Nachtdienste, keine Rufbereitschaft

Teilzeitregelungen und 4-Tage-Woche realisierbar

Interne und externe Entwicklungs- und Fortbildungsmöglichkeiten

Abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld

Einbringung von Ideen und Gestaltungsspielraum

Strukturierte Einarbeitung im engagierten und wertschätzenden Team

Kurze Kommunikationswege und Transparenz

Sicherer Arbeitsplatz mit neuster Ausstattung

Bike-Leasing, BAV, Mitarbeiterprämien, Teamevents und Mitarbeiterrabatte

Deine Aufgaben:
Telefonische Terminvergabe sowie telefonische Betreuung

Beantworten von Anfragen per Post und per PC

Zusammenarbeit und Abstimmung mit unterschiedlichen Abteilungen 

Pflege der Stammdaten

Übernahme von Verwaltungstechnischen Aufgaben, wie bspw. Aktenverarbeitung o.ä. 



Dein Profil:
Medizinische Vorkenntnisse aus einer Klinik oder Praxis

Umgang mit den gängigen PC-Systemen

Freundliches und hilfsbereites Auftreten sowie selbstständige Arbeitsweise

Freude an Arbeit im großen Team

Jetzt Bewerben

Dein Kontakt zu uns
Claudia Haenzel (Talent Specialist)

Tel.: +4927718717263

Mail: c.haenzel@artemiskliniken.de

Bitte bewirb Dich per Mail oder über unser Stellenportal und sehe von postalischen Bewerbungen ab,

der Umwelt zuliebe.

Personenbezogene Formulierungen in der Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten.

https://artemis-augenkliniken.onlyfy.jobs/apply/xnl3sbwgyv1mqxpgn9wd4sd6im5ybp5
tel:+4927718717263
mailto:c.haenzel@artemiskliniken.de

